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Introducción 

El Perfil Documentalista tiene como opciones: crear, editar, indexar, certificar, importar 
y exportar nuevos registros. Para cumplir con estas actividades, las funciones 
disponibles en ese perfil de usuário som Documentos, Utilitários, Configuración, 
Cambiar Perfil y Salir. 

El propósito de este manual es guiar ai documentalista en el llenado de los campos dei 
formulário de creación de registros. 



Paso 1: seleccionar la opción "ADMINISTRACIÓN DE LA BASE DE DATOS" 



S LILDBI WEB - Microsoft Internet Expio 
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Archivo Edición Ver Favoritos Herrarinientas Ayuda 



| ^ Atrás ' ^ ' ® [?| fJJ | @Búsqueda gj Favoritos ^Multimedia Q> | 1^- # 



Dirección ... http://10. 137.2. 148/lildbi/index_es. htm 
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► Administración de la base de datos 



► Búsqueda 



4? 



Português Enqlish 



Manual: Procediniientos 



Paso 2: Escriba el nombre de su institución, digite su clave en minúsculas y finalmente 
de un clic a "confirmar" 



3 LILDBI WEB - Entrada - Microsoft Internet EKplorer 




-1*1x1 
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Nombre: |pineda 


Clave: | itatatatetetetoí ] 


Ácceso: | Documentalista T | 


(Confirmar) [Salir] 



Paso 3: En esta pantalla seleccione el menu "Documentos", luego "Nuevo" y luego 
"Con indización" 



'3J Menu Indización - Microsoft Internet Explorer 
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Documentalista: pineda 






Documentos | Utilitários 


Configuración 


Cambiar Perfil 


Salir 




Nuevo t 












EdijSIN Indización 








Ind] 






Certificar 









Paso 4: En "Seleccione el tipo dei documento" debe seleccionar el tipo de documento 
que va a ingresar, que generalmente será "Monografia" 



-^j Nuevo Documento - Microsoft Internet Explorer 
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A 


Documentalista: pineda 




Base de datos: LILACS 




Documentos 


Utilitários 


Configuración 


Cambiar Perfil 


Salir 



Documentos > Nuevo > CON Indización 



[Confirmar] 



Seleccione el tipo dei documento 



Serie Monográfica 

No Convencional 

Serie Periódica 

Colección de Monografias 

Tesis, Disertación Perteneciente a una Serie Monográfica 

Tesis_ Disertación 



Paso 5: En este formulário proceda a llenar los diferentes campos con los datos 
necesarios: autor, título, editorial, lugar de publicación, ano de publicación, etc. 



jjJEdición de documento - Microsoft Internet Explorer 
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Documentalista: pineda 






Documentos 


Utilitários 


Configuración 


Cambiar Perfil 


Salir 



Documentos > Nuevo > CON Indización 



Informaciones generales 



Número de 
Identificación • 




Frocesando Monografia 

^Cancelai* j ^Confirmar] 




~~3- 



[02] 
[03] 






[04] 



Textos de 
Ayuda 



Asistente 



Nota: en la versión 1.6 de LILDBI, existen nuevas funciones como el "Asistente" que 

nos permite realizar el llenado dei campo en forma correcta y con calidad. Adernas el 
programa permite el acceso a las regias de llenado de cada campo, a través de textos de 
ayuda; para acceder a ellos basta hacer un clic en el nombre dei campo. 

Al dar clic en el botón "Asist" se abre el siguiente cuadro 



3 Edición de documento - Microsoft Internet Explorer 



HÍEdición de Campos - Microsoft Internet Explorer 
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Documentos > Nue 



Número de 
Identificación 

Localizacion 

dei 

Documento 



Asist 



Base de 
Datos 



Número 
Registro 



Dirección 
Electrónica 



] Listo pêro con erroreí 



^]n|x] 



Campo 3 - Localizacion dei Documento 


i— 1 Adicionar el campo H Guardar 




DEI Q □ QQ 








a 








1 b II 








c 
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— 1 Adicionar el campo ri Guardar 




Cancelar Confirmar 









Jfljxl 



CS 
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f Publicar Document T 

__J 2i 



irnet 



Para saber utilizar este formulário de asistente y llenar cada subcampo, basta situar el 
puntero dei Mouse sobre cada icono y se desplegara la información requerida para 
llenar cada espacio o subcampo. 

Para el Uenado dei campo 04 

Al especificar LILACS en el campo Bases de Datos [04], el programa verifica el 
llenado de cada campo de dato, de acuerdo con las regias de Descripción Bibliográfica 
de la Metodologia LILACS. Esa verificación se hace en el momento de grabar el 
registro. Si encuentra alguna incompatibilidad con estas regias, el LILDBI avisa cual 
fue el error encontrado y no permite la continuidad de la grabación mientras el error no 
se corrige. La finalidad de ese recurso es contribuir para un mejor contrai de calidad de 
las informaciones de la base de datos LILACS. 

En este campo 04 puede sustituirse la base de datos LILAC S, poniendo el nombre 

de la base de datos propia. Ej: ISSS 

Esto nos permite poner los descriptores propios de cada institución. 

Para el llenado dei campo 08, dar clic en el botón "Publicar Documento" 

IUJ 
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[08] 



[09] 



Q Publicar Documento J 



Se abrira un cuadro en el cual debemos buscar el documento electrónico a subir a la 
Web: ^^^^ 

_S__ 



3 Ingreso de archivos - Microsoft Internet Explorer 



Ingreso de archivos 




Examinar... 



Envia | Cancela | 



"3 



' 



Nota: recordar que los archivos a subir no deben exceder el tamano de 2.0 MB, de 
exceder el tamano se sugiere dividir el documento en secciones o capítulos. En el 
campo 08 pueden subirse vários documentos a la vez, el sistema les asigna una 
dirección diferente, sin embargo ai desplegarse el registro en una búsqueda aparecerán 
los enlaces a cada sección o capitulo. 

En caso que el documento este en formato electrónico o se encuentre en un sitio Web de 
alguna de las instituciones participantes, dar clic en botón "Asist" para abrir el asistente 
dei campo 08. En este cuadro de dialogo que se abre, pegar o escribir en el subcampo 
"u" la dirección completa dei documento que deseamos enlazar. Ej: 
http://www.bvs.edu.sv/tc/manual_practico_lildbi.pdf 



jj Edición de Campos - Microsoft Internet Explorer 






Campo S - Dir&cción Electrónica 



1—1 Adicionar el campo O Guardar 






http://www.bvs.edu.sv/tc/manual 
tico_lildbi.pdf 


_prac 






H 


Espanol 


d 








q | pdf 




pdf 


H 






y || TEXTO 




TEXTO 


d 



g W Texto Completo 



Aqui el sistema les pedirá que llenen los subcampos i,q,y,g. 
El producto de este proceso se vera de la siguiente forma: 



Dirección 
Electronica 



^uhttp : //ww.bvs . edu. sv/ tc/manual_pract.ico_lildbi . pdf A ie5 A A | 

d I 2Í 1 



Tipo de 



r 



71 



^Jn|x. 



Put 



[08] 



y--^ Ç Publicar Documer 



[09] 



Paso 6: En el campo 87, es decir en el campo de los descriptores puede acceder ai 
tesauro dando un clic en el botón 'Dec Server". 



3j Edición de documento - Microsoft Internet Explorer 
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h 



Divisiones 
Administrativas 



y Reqiones 
Naturales 
Descriptores 
Principales 



UJ 



UJ 



^F 






[82] 



[87] 



5f ÇDeCS Server] 



Paso 7: En esta pantalla deberá ingresar la palabra o concepto que se quiere usar como 
descriptor, a fin de confirmar si existe, o de lo contrario conocer el término normalizado 
que se debe utilizar. Dar clic en botón índice 



^j DeCS Server - Client Frame - Microsoft Internet Explorer 



□|x| 



Descriptores 
Seleccionados 

Descriptor Primário 



"3 



zi 



D ©CS Descriptore 






delaSakwL ) 



índice Permutado 

Ingrese palabra o raiz: |manual| 



Paso 8: En esta pantalla realizar los siguientes pasos: 1. clic en el descriptor que mas se 
adecue ai documento que estamos ingresando; 2. Dar un clic en mostrar. 



^ DeCS Server - Client Frame - Microsoft Internet Euplorer 
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Descriptores 
Seleccionados 

Descriptor Primário 
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Descriptor Secundário 



~Z 



d 



DeCS Descriptores en 



índice Permutado 

Expresión de búsqueda: MANUAL 
Descriptores Encontrados: 11 

Hostrando:l .. 11 

De: barrido MANUAL 
Hasta:separacion MANUAL 



barrido MANUAL 

carritos MANUALes de limpieza 

comunicacion MANUAL 

escritura MANUAL 

MANUAL de diagnostico y estadísticas de trastornos mentales 

MANUAL de seguridad radiológica 

M^y^k diagnostico y estadistico detrastorn 



MANUALes sobre sexo 
piezas MANUALes dentales 



d 



Paso 9: Luego en la pantalla siguiente 1. Poner un cheque en la casilla correspondiente 
ai descriptor seleccionado; 2. Dar un clic en el botón que dice "Adicionar primario ,; o 
"Adicionar secundário" , según corresponda; y 3. Dar un clic en el botón "Enviar", para 
que el descriptor sea enviado ai campo respectivo y luego cierre esa pantalla. 



%k DeCS Server - Client Fr. 
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Descriptores 
Seleccionados 

Descriptor Primário 



"3 
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Descriptor Secundário 



"3 
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HT 



"iptores ei 




Expresión de búsqueda :MANUALES 
Descriptores Encontrados :1 

Mostrando :1 ., 1 



DeCS 

Descriptor Ingfás: MANUALS 

Descriptor Espsnoí: W MANUALES 

Descriptor Português: MANUAIS 

r-=tornr,KÍ=. LQ 1 , 1 7 8 ■ fe 8 2 ■ 1 9 2 , fe Q 9 

Categoria: 

Calificadores Permitidos Espsnoí: normas 

Número dei Registro: 8542 

Identificador Único: D003370 



JJ.IUM.HJJI..H.I.É jj.nju.m.uju.i.kui.t 
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Paso 10: Al terminar de llenar todos los campos necesarios deberá dar un clic en el 
botón "Confirmar" 



^jEdición de documento - Microsoft Internet Explorer 
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Complementos: 

V Evento 

V Proyecto 
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[88] 



d 






±;^ 



uj 



(Cancelar} (Confirmar] 



A>T 



Paso 11: En esta pantalla deberá dar un clic sobre la opción "Grabar" 



3 Visualización - Microsoft Internet Explorer 
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Documentalista: pineda 



Base de datos: LILACS 



"3 



Documentos 


Utilitários 


Configuración 


Cambiar Perfil 


Salir 



Documentos > Nuevo > CON Indización 



Visualización 

(Retornar) [GrabarJ 



[01] 



[899] 



Versión dei 
Software 



[91] 



Fecha de 
Creación dei 
Registro 



Documentalista 



[02] 



[03] 

m 

[08] 

[õãf 



Código dei 
Centro 



LILDBI-WEB 1.6 



FP 



Número de 
Identificación 



Localización dei 
Documento 



Base de Datos 



Dirección 
Electrónica 



Tipo de Registro 



SV1.1 



20070427 



LILACS 



A uhttp://www.bvs. edu. sv/tc/manual^ractico_lildbi.pd£^es A qpdF v yTEXTO A gTesto 
Completo 



Material textual 



Paso 12: Luego dar clic sobre el botón OK 



| ^j Mensaje - Microsoft Internet Explorer 
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Documentalista: pineda 




Base de datos: LILACS 




Documentos 


Utilitários 


Configuración 


Cambiar Perfil 


Salir 



Documentos > Nuevo > CON Indización 



Mensaje 

<°D 

Registro grabado con êxito. 
Inicio = 10:54:24 
Fin= 12:23:19 
Tiernpo = 1:28:55 



Cuando aparece el mensaje Procesando Monografia:... y le aparece botón "Crear 
Primera Analítica" ya ha terminado su registro y esta ingresado a su base de datos. 
Recuerde que para que aparezca en las búsquedas tiene que certificar el documento 
(verpaso 14). 



-^j Edición de Documento - Microsoft Internet Explorer 


rr 
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Documentalista: pineda 


Base de datos: LILACS 




Documentos 


Utilitários 


Configuración 


Cambiar Perfil 


Salir 



Documentos > Nuevo > CON Indización 

Frocesando Monografia: LILDBIWEBManual de Procedimientos: llenado de formulário de... 11 

[Crear Primera Analítica] 



Paso 13: Al terminar de llenar todos los campos necesarios, podría aparecer como 
siguiente pantalla en el proceso, una como la que tenemos en este ejemplo, en cuyo caso 
habrá que corregir los errores que nos muestra. Se recomienda que se tome nota de los 
campos. Dar clic en la opción "Retornar" que lo llevará a la pantalla de edición, para 
realizar las correcciones. 















Documentalista: PNUD Base de datos: LILACS 




Documentos 


Utilitários 


Configuración 


Cambiar Perfil 


Salir 




Documentos > Nuevo > CON Indización 


Mensaje 










[Retomar) 






Tipo |Tag| Campo | Mesaje Dato 




EKR.OB. 62 Editora |Obligatono | 


EKR.OR 64 Fecha de Public ación |Obligatorio | 


EKR.OKJ 65 Fecha Normalizada 


Obligatono 




EKR.OR 66 Ciudad de Publicación |Obligatono | 













Paso 14: Finalmente después de realizar las coirecciones, deberá grabar e ir ai menu 
"Documentos" y seleccionaria opción "Certificar" como nos muestra la pantalla. 



-HÉ Menu Indización - Microsoft Internet Explorer 
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Documentalista: pineda 




Base de datos: LILACS 


Documentos 


| Utilitários 


Configuración 


Cambiar Perfil 


Salir 




Nuevo 


► 










Editar 






Indizar 











Paso 15: Seleccione el o los documentos que haya ingresado y luego dar clic en 
"Certifica documentos" 



■=■£ Documentos - Microsoft Internet Ewplo 
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Documentalista: pineda 




Base de datos: LILACS 


Documentos 


Utilitários 


Configuración 


Cambiar Perfil 


Salir 



Documentos > Certificar 



g) Listo 



(Certifica Documento] 

Seleccione uno o más documentos dei listado 

página 1 de 1 
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Paso 16: Dar clic en Confirmar y luego Ok 



| '3 Informe - Microsoft Internet Explorer 
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Documentalista: pineda 




Base de datos: LILACS 




Documentos 


Utilitários 


Configuración 


Cambiar Perfil 


Salir 



Documentos > Certificar 



Informe de errores 



ld 
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OK 



(Cancelar) (Confirmar] 



